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Aday Memur Temel Eğitim Süreci İş Akışı 
 

BİRİMİ Personel Daire Başkanlığı / İdari Personel Şube Müdürlüğü 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Personel Daire Başkanı 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Bilgisayar İşletmeni / Memur (Ş) 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 18 gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Üniversitemiz birimlerinde görev yapan aday memurların temel eğitim süreçleri. 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 
657 sayılı DMK,  Aday Memurlarin Yetiştirilmelerine İlişkin Genel Yönetmelik 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 
Temel eğitimi, Hazırlayıcı eğitim ve stajı bitiren aday memurun adaylığının kaldrırılması 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 
657 sayılı DMK 
 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 
 
- Aday memur temel eğitim için komisyon kurulması 
- Eğitim programının hazırlanması ve dersleri verecek eğitmenlerin  tespiti 
- Eğitim programının birimlere gönderilmesi ve katılacak olan aday memurlara ve eğitmenlere tebliğ edilmesi 
- Belirlenen takvime göre temel ve hazırlayıcı eğitimlerin verilmesi 
- Eğitim sonunda sınavların düzenlenmesi ve sınav sonuçlarının birimlere bildirilmesi ve 2 aylık stajlarının başlatılması 
- PDB’na yemin metinleri ile staj değerlendirme formlarının gönderilmesi ve adaylığının kaldırılması teklifinin yapılması 
- Adaylığın kaldırılması olurunun alınması 
- Kararnamelerin hazırlanması ve kadro birimi ile görev birimine gönderilmesi 
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
Başarılı bir şekilde aday memur temel eğitim sürecinin tamamlanması ve adaylığının kaldırılarak asil memur olarak 
atanmaları 
 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
DMK:Devlet Memurlari Kanunu,  
PDB:Personel Daire Başkanliği   
 

 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 
 

Hüseyin ATABEY 
Memur (Ş) 

 
 

Muhittin ÇİFÇİ 
Bilgisayar İşletmeni 

 
 

Turhan Neşat KARA 
Personel Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 
 
 

SORUMLU İŞ AKIŞI 

Aday memur temel eğitim için komisyon kurulması ve  
Eğitim programının hazırlanması ve dersleri verecek 

eğitmenlerin  tespiti 

Eğitim programının birimlere gönderilmesi ve katılacak olan 
aday memurlara ve eğitmenlere tebliğ edilmesi ve Belirlenen 

takvime göre temel ve hazırlayıcı eğitimlerin verilmesi 

Eğitim sonunda sınav düzenlenmesi ve 
sınav sonucunun birimlere bildirilmesi ve 2 

aylık stajlarının başlatılması 
 

PDB’na yemin metinleri ile staj 
değerlendirme formlarının 
gönderilmesi ve adaylığının 

kaldırılması teklifinin yapılması 

Adaylığın kaldırılması olurunun alınması 

3 Gün 

DÖKÜMANLAR
 

ÜST YAZI 

KOMİSYON OLURU 

ÜST YAZI 

REKTÖRLÜK OLURU 

SÜRE 

Kararnamelerin hazırlanması ve kadro 
birimi ile görev birimine gönderilmesi 

TEBLİĞ-TEBELLÜĞ 
ÜST YAZI 

SINAV EVRAKI 
ÜST YAZI 
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2 Gün 
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5 Gün 
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BIRIMI 

 

 

 

 

 

 

 


